
4.1. Informationen und Hinweise zur Alltagsbewältigung  
und Lebensplanung 

B e r u f s w a h l p a s s  

 
 
Ämter 
 
Ämter sind Stellen, bei denen du wichtige Papiere wie Urkunden oder Formulare erhältst. 
 
Welches Amt ist zuständig? Dies sind wichtige Papiere 

für dich: 
Was kannst du 
unternehmen? 

Die für dich zunächst wichtigen 
Ämter befinden sich meistens im 
Rathaus oder der 
Gemeindeverwaltung. 

 Informiere dich an deinem 
Wohnort, wo die für dich 
zuständigen Ämter sind. 
Häufig kosten das Ausstellen 
von Urkunden oder 
Beglaubigungen Gebühren. 
• Erkundige dich nach der 

Höhe der Kosten. 
 

Standesamt Abstammungsurkunde 
Geburtsurkunde 

Diese Urkunden sind wichtig, um 
deine Herkunft nach zu weisen. 
Du brauchst sie beispielsweise, 
wenn du heiratest.  
• Du kannst dir auf dem 

Standesamt Kopien 
anfertigen und beglaubigen 
lassen. 

Eine Beglaubigung 
• besteht aus einem Stempel 

und einer Unterschrift, mit 
der ein Amt feststellt, dass 
eine Kopie genauso aussieht 
wie das Original. 

 
Einwohnermeldeamt Anmeldung des Wohnortes Wenn du eine eigene Wohnung 

beziehst oder umziehst, musst 
du dies möglichst schnell dem 
Einwohnermeldeamt melden. 
 

Einwohnermeldeamt Personalausweis Im Einwohnermeldeamt 
bekommst du auch deinen 
Personalausweis. Du benötigst 
ihn, um dich ausweisen zu 
können. Dies ist gesetzlich 
vorgeschrieben. 
• Besorge dir die 

Antragsformulare und ein 
aktuelles Passfoto. 

 
Sozialamt Antrag auf Wohngeld Wenn du wenig verdienst, 

kannst du eventuell einen 
Mietzuschuss bekommen. 
• Lass dich im Sozialamt 

beraten. 
• Fülle das Antragsformular 

sorgfältig aus und reiche es 
ein. 

 
 


